
  

 

  

 

 

2,5 Jahre vorher 

  

2,5 Jahre vorher 

o Ballkomitee wählen 
o Konto eröffnen 
o Eltern informieren (z.B.: Elternabend) 
o Ideen sammeln 
o  

o Startkapital klären 
o Schulfest 
o Tag der offenen Tür 
o Evtl. Ersteinzahlung 

2 Jahre vorher 

o Wunschtermin wählen 
 

o Location kontaktieren 

 

1,5 Jahre vorher 

o Verantwortungen der Komitee-Mitglieder bestimmen 
o Motto aussuchen/abstimmen 
o Balltermin fixieren 
o Location fixieren 
o Ball in den Maturaball-Kalender eintragen 
o Catering klären 

o Band kontaktieren 
o Disco kontaktieren 
o Tanzpartner / - stil festlegen 
o Tanzschule kontaktieren 
o Fotograf kontaktieren 
o Mögliche Sponsoren überlegen 

 

1 Jahr vorher 

o Etwaiges Punktesystem unterschreiben 
o Band, Disco fixieren 
o Fotograf fixieren 
o Tanzschule fixieren 
o  

 

o Sponsor-Pakete schnüren 
o Sponsoren anfragen 
o Pre-Party-Location suchen 
o Übergangslokal suchen 

 

9 Monate vorher 

o Security kontaktieren 
o Pre-Party fixieren 
o Übergangslokal fixieren 
o Motto-Shooting vereinbaren 
o Druckerei wählen 
o Überlegungen zur Maturareise 

 

o Organisation der Zeitung beginnen 
o Design abstimmen 
o Wer schreibt was? 

o Sektfrühstück-Lokal suchen 
o Maturaball-Kalender updaten 
o Status-Update an die Eltern 

 

6 Monate vorher 

o Motto-Shooting 
o Security fixieren 
o Sektfrühstück fixieren 

 

o Um Ehrenschutz bitten 
o Soziale Medien (Instagram o.ä.) 

 

4 Monate vorher 

o Plakate & Karten designen 
o Überlegungen zur Mitternachtseinlage 
o Polonaise-Proben fixieren 

o Behördliche Anmeldungen 
o Logos/Inserate einholen 

Timeline Maturaball 



  

 

  

 

 

2,5 Jahre vorher 3 Monate vorher 

o Evtl. Busse/Shuttle organisieren 
o Kartenpreise fixieren 
o Karten drucken 
o Für Tombola sammeln beginnen 

 

o Veranstalterhaftpflicht 
abschließen 

o Vollständigkeit der Logos/Inserate 
prüfen 

2 Monate vorher 

o Kartenverkauf starten 
o Zeitung finalisieren 
o Preise für Schätzspiel/Ballkönig*in 

 

o Detailüberlegungen zur Deko 
o Blumenhändler kontaktieren 
o AKM anmelden 

1 Monat vorher 

o Arbeitseinteilung der Maturanten für die Vorbereitungen 
o Tombola-Vorbereitungen 
o Dekoration basteln 
o etc.  

o Verkaufspreise für Ballabend 
festlegen 

o Etwaige Plakate aufhängen 
o Moderation klären 

 

3 Wochen vorher 

o Arbeitseinteilung für den Ball Tag o Zeitplan für Ball Tag erstellen 

 

2 Wochen vorher 

o Sitzplan klären 
o Reden vorbereiten 

o Beamer - Präsentation finalisieren 

 

1Woche vorher 

o Tombolapreise verpacken 
o Dekoration basteln 
o Autos für Ball Tag auftreiben 

o Tischkärtchen fertigstellen 
o Notwendige Besorgungen fixieren 

/ machen 

 

1 Tag vorher 

o Kuchen einpacken o Transport vorbereiten 

Ball Tag 

o Siehe individuellen Zeitplan 
o Gute Gastgeber sein 

o Maturaball genießen 

 

Einen gelungenen Ball wünscht euch 

das Team von Ball-Checker! 


